Jak prawidtowo realizowac
| rozliczaC operacje?

Poradnik dla Beneficjentow
DZIALANIA 311

Warszawa 2011

Tn RFn @FTn




A WA -
SZANOWNI PANSTWO

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013) jest instrumentem wsparcia
wsi i rolnictwa w ramach |l filaru Wspoélnej Polityki Rolnej, finansowanym z udziatem $rodkéw Unii Europejskie;.
Program ten obejmuje w wigkszo$ci zakres wsparcia realizowany w poprzednim okresie programowania (2004-
2006) w ramach:

+ Sektorowego Programu Operacyjnego (SPO) Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz

rozwdéj obszaréw wiejskich 2004-2006, oraz

* Planu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2004-2006.

Program obejmuje 23 dziatania, dla ktérych ARIMR petni funkcje agencji ptatniczej. Jednoczesnie, w odniesie-
niu do wiekszosci z tych dziafan, ARIMR petni funkcje podmiotu wdrazajgcego.

Czes¢ dziatan PROW 2007-2013 przeznaczona jest na wsparcie operacji' o charakterze inwestycyjnym. Na-
lezy do nich m.in. wdrazane przez ARIMR dziatanie 317 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej, dla
Beneficjentéw ktérego przeznaczony jest niniejszy Poradnik. Porusza on najbardziej istotne kwestie zwigzane
z prawiditowa realizacjq i rozliczaniem operacji.

Realizacja operacji zgodnie z umowg przyznania pomocy oraz ztozenie prawidtowo sporzadzonego wniosku
0 ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami warunkuje bowiem mozliwo$¢ uzyskania przez Beneficjentéw przy-
stugujacej im refundacji czesci poniesionych kosztéw kwalifikowalnych. Skorzystanie z zawartych w Poradniku
informacji i wskazéwek powinno pozwoli¢ Beneficjentom unikna¢ niepotrzebnych probleméw i komplikacji przy
rozliczaniu operacii.

1 Zgodnie z art. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 ,operacja” jest to ,(...) projekt, umowa lub porozumienie, lub inne
dziatanie wybrane zgodnie z kryteriami ustanowionymi dla danego programu rozwoju obszaréw wiejskich (...)".
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I. O czym nalezy wiedzie¢ rozpoczynajac realizacje operacji
1. Formalne uwarunkowania zwigzane z rozpoczeciem operacji

Whioskodawca staje sie Beneficientem dziatania 311 Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej
PROW 2007-2013 z chwilg podpisania umowy przyznania pomocy. Zgodnie z zapisami umowy za moment rozpo-
czecia realizacji operaciji lub jej etapu uznaje sie podjecie przez Beneficjenta jakichkolwiek czynnosci bezposrednio
Z nig zwigzanych (§ 3 umowy). Zakres tych czynno$ci obejmuje m.in. poniesienie kosztéw kwalifikowalnych opera-
cji, w tym dokonanie ptatnosci za dostawy, ustugi lub roboty budowlane i montaz.

Za kwalifikowalne moga byé uznane koszty ponoszone od dnia zawarcia umowy. Ograniczenie to nie dotyczy
kosztow ogdlnych?, ktére moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli poniesione zostaty nie wczesniej, niz 1 stycznia
2007 r.

W przypadku przyznania pomocy, tj. podpisania ww. umowy, do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie réwniez
koszty (inne niz ogdine) poniesione przez Wnioskodawce przed dniem zawarcia umowy. lecz nie wczesniej, niz od
dnia, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy. jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
w zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wczesniej, niz w dniu ztozenia ww. wniosku. Zasada ta obowia-
zywata we wszystkich dotychczas przeprowadzonych naborach wnioskéw, tj. w 2008, 2009, 2010 i 2011 roku.

Nalezy podkresli¢, iz do momentu podpisania umowy przyznania pomocy koszty sg ponoszone na wytaczne
ryzyko Whnioskodawcy. Dopiero bowiem umowa uznaje kwalifikowalno$¢ konkretnych pozycji kosztéw i przyznaje
Beneficjentowi prawo do okreslonej ich refundacji po zrealizowaniu operacji zgodnie z postanowieniami umowy. Jesli
natomiast nie zostanie podpisana umowa, tj. nie zostanie przyznana pomoc finansowa, Wnioskodawca bedzie musiat
sfinansowac rozpoczetq operacje z wiasnych srodkéw. Jednoczesnie, w takim przypadku Wnioskodawcy nie beda
przystugiwac roszczenia z tytutu niezawarcia umowy ani o zwrot kosztéw poniesionych na realizacje operacii.

Agencja nie moze podpisa¢ umowy z Wnioskodawcg i dofinansowac operaciji, jezeli m.in.:

* nie zostang spetnione kryteria dostepu do pomocy,

* zlozony wniosek nie spetni obowiazujacych wymogoéw,

+ zabraknie $rodkéw na dofinansowanie operacji w ramach danego dziatania w danym oddziale regionalnym

ARIMR?,

* nie zostang ztozone kompletne uzupetnienia w terminie okre$lonym w pisemnych wezwaniach ARIMR.

Decydujac sie na rozpoczecie operacji przed podpisaniem umowy, Wnioskodawca powinien jg realizowac
zgodnie z zakresem okreslonym w zestawieniu rzeczowo-finansowym, stanowigcym zatacznik do ztozonego wnio-
sku o przyznanie pomocy.

2. Mozliwosci dokonywania zmian w umowie w trakcie realizacji operacji

Przed podpisaniem umowy przyznania pomocy Beneficjent powinien zapoznac sie z jej treScia, w tym szcze-
godlnie z zapisami dotyczacymi zobowigzan, jakie cigzy¢ bedg na nim po zakonczeniu operacii i jej rozliczeniu.
Powinien mie¢ pewnos$¢, iz bedzie w stanie wywigzac sig z tych zobowigzan.

Uwaga: Jezeli Beneficjent ubiega sie o zaliczke, umowa bedzie mogta zostac zawarta, jezeli najp6zniej w dniu
Jjej podpisania przedstawi on dodatkowo wazng gwarancje bankowg lub ubezpieczeniowq (jako zabezpieczenie
wtasciwego wydatkowania zaliczki), odpowiadajacg 110% kwoty tej zaliczki. Termin jej wazno$ci musi by¢ o co
najmniej 4 miesigce dfuzszy od planowanego terminu zakoriczenia realizacji operacji, tj. ztozenia wniosku o pfat-
no$c ostateczng.

Umowa przyznania pomocy okres$la m.in.:

+ zakres i cel operaciji,

+ prawa i obowigzki stron (ARIMR i Beneficjenta),

+ wysoko$¢ i maksymalny poziom przyznanej pomocy,

+ zobowigzania Beneficjenta,

+ warunki i okolicznosci, w jakich umowa moze by¢ zmieniona,

+ tryb i warunki dokonywania ptatnosci.

Zmiana umowy moze byé dokonana na wniosek kazdej ze stron. Nalezy przy tym pamietaé, iz wprowadzane
w umowie zmiany muszg mie¢ forme pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznoéci. Beneficjent powinien uzgodni¢
z Agencjg planowane zmiany przed ich dokonaniem, zeby nie naraza¢ sig¢ na utrate catosci lub czgsci pomocy.
Kazdy wniosek o dokonanie zmiany jest rozpatrywany indywidualnie, przy czym w zadnym przypadku nie moze
ona dotyczy¢:

2 Koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg operacji, w tym m.in. przygotowaniem dokumentacji technicznej; optatami
za patenty lub licencje; sprawowaniem nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz zwigzane z robotami budowlanymi. Za
kwalifikowalne moga by¢ uznane koszty ogélne w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych.

3 Zasada ta nie obowigzywata jedynie w naborze przeprowadzonym w 2011 roku, w ramach ktérego obowigzywat limit
finansowy na caly kraj, a nie jak dotychczas — na poszczegdélne wojewddztwa i wnioski mozna byto sktadaé w dowolnym
oddziale regionalnym Agencji.
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+ zwigkszenia kwoty pomocy okre$lonej w umowie,

* zmiany celu operacji,

* zmiany zobowigzania o niefinansowaniu operacji z udziatem innych $rodkéw publicznych, przyznanych
w zwigzku z realizacjq tej operacii.

Dokonywane zmiany nie moga réwniez skutkowac niespetnieniem przez Beneficjenta innych kryteriéw przy-
znania pomocy. Jednoczesnie zakres dokonywanych zmian musi by¢ uzasadniony pod wzgledem ekonomiczno-
-technicznym.

W przypadku zamiaru zwiekszenia zakresu lub wysokosci kosztéw kwalifikowalnych operacji w ramach jedne-
go z etapdw i ich zmniejszenia w ramach etapu pdzniejszego, Beneficjent powinien wystapi¢ z wnioskiem o zmia-
ne umowy najpdzniej na 40 dni kalendarzowych przed uptywem terminu ztozenia wniosku o pfatno$¢ posrednia
w ramach etapu, ktérego zwiekszenie dotyczy. W sytuacji niedotrzymania tego terminu wypfata pomocy bedzie
mogta by¢ dokonana na podstawie prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, jednakze do wysoko$ci
przewidzianej w umowie dla poszczegoélnych transz.

Jezeli natomiast Beneficjent planuje zmniejszenie zakresu lub wysoko$ci kosztow kwalifikowalnych operacji
w ramach wcze$niejszego etapu i ich zwigkszenie w ramach etapu p6zniejszego, moze wystapi¢ z takim wnio-
skiem najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o ptatno$¢ posrednig w ramach etapu, ktérego zmniejszenie dotyczy. W
przypadku niedotrzymania tego terminu wniosek o zmiane umowy nie zostanie rozpatrzony pozytywnie w zakresie
etapu, ktérego dotyczy ztozony wniosek o ptatnosc. Agencja natomiast rozpatrzy wniosek o ptatno$¢ zgodnie z po-
stanowieniami zawartej umowy.

Uwaga: W przypadku zawarcia aneksu zmieniajgcego umowe — zmniejszajagcego kwote przyznanej pomocy —
po wyplacie zaliczki, Beneficjent bedzie zobowigzany do zwrotu nadmiernie/nienaleznie pobranej zaliczki na
rachunek wskazany przez Agencje.

W przypadku dokonywania innych zmian w umowie, tj. dotyczacych:

+ zakresu rzeczowego operacji w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do umowy
przyznania pomocy (dotyczy operacji lub jej etapu, ktorej zakres ma by¢ zmieniony przez aneksowanie
umowy) lub wykazu dziatek ewidencyjnych, na ktérych w ramach operacji realizowane sg inwestycje trwale
zwigzane z nieruchomoscia — wniosek powinien zosta¢ ztozony przed planowang zmiana, lub najpézniej
w dniu zlozenia wniosku o pfatnos$¢: ostateczna (w przypadku operaciji 1-etapowych) lub posrednig — w ra-
mach etapu, w ktérym zostata dokonana ta zmiana (w przypadku niedotrzymania tego terminu Agencja
rozpatrzy wniosek o pfatno$¢ zgodnie z postanowieniami zawartej umowy),

terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢ — wniosek o zmiane skiada sie najp6zniej na 40 dni kalendarzowych
przed uptywem terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢ posrednia lub ostateczng. Agencja moze nie rozpatrzyé
wniosku o zmiang umowy ztozonego po tym terminie,

sposobu oraz terminu rozliczenia wyptaconej Beneficjentowi zaliczki na realizacje operacji — wniosek w tej
sprawie Beneficjent sktada najpdzniej w dniu ztozenia pierwszego wniosku o pfatnosc.

Zmiana umowy nie bedzie wymagana m.in. w przypadku:

» zmiany danych identyfikacyjnych — Beneficjent zobowigzany jest jednak do niezwtocznego przestania pi-
semnej informacji w tym zakresie do oddziatu regionalnego Agencji. W przeciwnym wypadku wszelka kore-
spondencja przesytana na adres wskazany w umowie uznawana bedzie za doreczong, co moze powodo-
waé negatywne skutki dla Beneficjenta,

zmian powstatych przy realizacji operaciji o charakterze budowlanym, wynikajacych z praktycznych rozwia-
zan realizacji inwestycji, nie naruszajacych przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.
z 2010 r., Nr 243, poz. 1623 z p6ézn. zm.) i wydanych na podstawie decyzji wtasciwych organdw oraz nie
wplywajacych na cel i przeznaczenie operacii.

Uwaga: Umowa przyznania pomocy nie moze zosta¢ zmieniona w zakresie mozliwo$ci udzielenia Beneficjen-
towi zaliczki na realizacje operaciji, jezeli na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy Whnioskodawca nie ubie-
gat sie o zaliczke. Oznacza to, ze Beneficjent nie moze w trakcie realizacji operacji — juz po podpisaniu z Agencjg
umowy — wystapic z wnioskiem o aneks odnos$nie jej przyznania.*

Ponadto, w przypadku, gdy Beneficjent, ktéremu zostata przyznana/wyptacona zaliczka wystapi z wnioskiem
o wydtuzenie terminu realizacji operacji, aneks do umowy zostanie zawarty, jezeli Beneficjent przediozy nowa
gwarancje z terminem waznos$ci o co najmniej 4 miesiace dtuzszym, od wydtuzonego terminu realizacji operacji.

3. Wymogi zwigzane z realizacjq operacji

Zgodnie z zapisami umowy przyznania pomocy realizacja operacji lub jej etapu obejmuje:

+ wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym Za-
tacznik nr 1 do umowy,

+ udokumentowanie wykonania robdt, dostaw lub ustug w zakresie rzeczowym i finansowym,

4 Nie dotyczy Wnioskodawcow, ktérzy ztozyli wnioski o przyznanie pomocy przed 10.05.2010 r.
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poniesienie przez Beneficjenta kosztéw kwalifikowalnych operaciji, w tym dokonanie ptatnosci za dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$c¢ lub ostatniego uzupetnienia
informacji majacych istotny wptyw na ocene wniosku o pfatnosc,

w przypadku nabycia rzeczy na podstawie umowy leasingu — przeniesienie praw wtasnosci nie pozniej niz
do dnia zfozenia wniosku o pfatno$¢ dla etapu, w ramach ktérego po raz ostatni beda rozliczane koszty
leasingu,

osiggniecie zaktadanego celu operacji nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o pfatno$c ostateczna,
uzyskanie wymaganych odregbnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinii, zaswiadczen, uzgod-
nien, pozwolen lub decyzji zwigzanych z realizacjq tej operacji,

zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym wyposa-
Zenia.

3.1. Wykonanie zakresu rzeczowego

Zakres ten okreslony jest w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatacznik do kazdej
umowy, w ktérym planowane do poniesienia koszty zostaty pogrupowane w zadania (lub grupy zadan) oraz po-
dzielone na trzy kategorie:

+ koszty inwestycyjne nie objete leasingiem (ki),

* koszty inwestycyjne objete leasingiem (kl),

* koszty ogdine (ko).

3.2. Udokumentowanie wykonania robét, dostaw lub ustug w zakresie rzeczowym i finansowym oraz uzy-
skanie wymaganych odrebnymi przepisami i postanowieniami umowy: zaswiadczen, pozwolen, opinii
lub innych decyzji
Warunkiem prawidiowej realizacji operacji jest nie tylko wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z umowa,

ale réwniez jego wiasciwe udokumentowanie. Zakres wymaganej dokumentacji wynika przede wszystkim z ro-

dzaju realizowanej operacji, jak réwniez wymogéw formalno-prawnych, bedacych konsekwencjg obowigzujacych
przepisow.

Jezeli przedmiotem operacji jest budowa lub remont potaczony z modernizacjg obiektéw budowlanych lub
zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub rozruchu, juz w trakcie realizacji operacji nalezy gromadzi¢
dokumenty potwierdzajace odbiér/wykonanie prac, tj. protokoty odbioru robét lub protokoty z montazu lub rozruchu
maszyn i urzadzen, pozwolenia na uzytkowanie obiektéw budowlanych. Stanowi¢ one beda zataczniki do wniosku
0 pfatnosc.

W przypadku, gdy operacja obejmuje zakup maszyn lub urzadzen w krajach spoza Unii Europejskiej, Be-
neficjent musi pamietaé, iz przy sktadaniu wniosku o pfatno$¢ sa wymagane dokumenty celne potwierdzajace
dopuszczenie do obrotu, tj. Jednolity Dokument Administracyjny SAD, zawierajacy stosowng adnotacje celnikow
dokonujacych odprawy, ze zakupione maszyny i urzadzenia spetniaja normy wspdinotowe i zostaty dopuszczone
do obrotu.

Uwaga: W przypadku operacji polegajacej na zakupie maszyn lub/i urzadzen Beneficjent sktada na formula-
rzu opracowanym przez Agencje Informacje dotyczacq parametréw zakupionej maszyny/urzadzenia.

Jezeli w ramach realizacji operacji zakupiono wiecej niz jedng sztuke maszyny/urzadzenia, dane dotyczace
kazdej z nich nalezy umiesci¢ na oddzielnym formularzu dotyczacym ww. informacji.

Realizujac operacje nalezy pamigta¢, iz nie ma mozliwosci uznania za koszt kwalifikowalny zakupu débr
i ustug od przedsiebiorcy prowadzacego dziatalno$¢ w formie spétki cywilnej, gdy Beneficjent jest jednym z jej
wspolnikow.

3.3. Poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji

Realizacja operacji wigze sie z konieczno$cig poniesienia przez Beneficjenta kosztéw kwalifikowalnych, tj.
tych kosztéw operacii, ktére moga podlegac refundacji w ramach omawianego dziatania. Dokonanie ptatnosci za
dostawy, ustugi lub roboty budowlane powinno nastapi¢ nie pézniej niz w dniu ztozenia wniosku o pfatno$é¢ lub
ostatniego uzupetnienia informacji majacych istotny wptyw na ocene wniosku o pfatnosc.

Zakres kosztoéw kwalifikowalnych zostat okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
17 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
dziatania ,R6znicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2007 r. Nr 200, poz. 1442, z pézn. zm.).

3.4. Dokumentowanie poniesionych kosztéw

Poniesienie kosztow kwalifikowalnych wymaga wtasciwego udokumentowania, co wiaze sie z koniecznoscia

gromadzenia:

+ oryginatéw faktur lub dokumentdw o réwnowaznej warto$ci dowodowej oraz — w przypadku, gdy przedmiot
umowy zostat nabyty poprzez leasing — oryginatéw faktur wystawionych przez finansujacego na rzecz ko-
rzystajacego (Beneficjenta) i oryginatéw not obcigzeniowych (jesli dotyczy),

+ oryginatéw dowoddw zapfaty, ktdre potwierdzajg poniesione wydatki.

(ﬁ
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Wykaz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne, ktére bedq akceptowane w trak-
cie autoryzacji pfatnosci, zostat zamieszczony w koncowej czesci niniejszego Poradnika. Wykaz ten nie zamyka
w sposéb definitywny mozliwosci dokumentowania poniesionych kosztéw innymi dokumentami, o ile wymagajg
tego okolicznos$ci oraz charakter realizowanej operaciji.

W trakcie realizacji operacji Beneficjenci musza_pamieta¢ o ograniczeniach dotyczacych mozliwo$ci doko-
nywania ptatno$ci. Zobowigzani sg oni do poniesienia kosztéw stanowigcych podstawe wyliczenia przystugujacej
Beneficjentowi pomocy, w formie rozliczenia bezgotéwkowego, przeprowadzonego poleceniem przelewu —
w przypadku transakc;ji®, ktérej warto$¢ bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci przekracza 10 000 zt
brutto.

Np. Jezeli zaptata za zakup maszyny o wartosci 12 000 zt bedzie realizowana na podstawie dwéch faktur:
zaliczkowej na 3 000 zt i koncowej na 9 000 z}, to z uwagi na fakt, iz wysokos$¢ transakcji (zakupu maszyny) prze-
kracza kwote 10 000 zt, za kazda z faktur nalezy dokona¢ ptatnosci w formie bezgotdwkowe;.

Jezeli natomiast warto$¢ transakgji nie przekracza réwnowartosci 10 000 zt brutto, bez wzgledu na liczbe dokona-
nych ptatnosci, zaptata moze by¢ réwniez dokonana w formie rozliczenia pienieznego (gotdéwka lub karta).

4. Pomoc de minimis

W odniesieniu do pomocy udzielanej w ramach dziatania 311 Réznicowanie w kierunku dziatalnoci nierolniczej
stosowana jest zasada de minimis®. Dlatego tez, zgodnie z obowigzujacymi obecnie przepisami, taczna kwota pomocy
publicznej (wraz z wnioskowana), wobec ktérej stosowana jest zasada de minimis, nie moze przekroczy¢ 200 tys. euro,
a dla podmiotéw gospodarczych dziatajacych w sektorze transportu drogowego — 100 tys. euro, w okresie obejmujacym
biezacy rok podatkowy i dwa poprzedzajace go lata podatkowe. Okres ten ustala sie w sposéb ciagty, tzn. dla kazdego
przypadku nowej pomocy de minimis okresla sig taczng kwote pomocy de minimis przyznang w ciggu danego roku
podatkowego oraz dwoch poprzedzajacych go lat podatkowych.

W celu udokumentowania faktu, iz uzyskana dotychczas pomoc publiczna nie przekroczyta ww. limitéw, do
wniosku o przyznanie pomocy Wnioskodawca zatacza Zaswiadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresie
obejmujgcym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe, albo O$wiadczenie wnioskodaw-
cy o wielkoSci otrzymanej pomocy de minimis, sporzadzone na formularzu udostepnionym przez Agencje. W mo-
mencie natomiast podpisania umowy Agencja wystawia Beneficjentowi zaswiadczenie o wysokosci przyznanej
pomocy de minimis.”

Przepisy unijne dotyczace pomocy de minimis naktadaja na Polske jako kraj cztonkowski UE istotne ogranicze-
nia dotyczace wspierania zakupu pojazdéw przeznaczonych do towarowego transportu drogowego przez podmioty
prowadzace w tym zakresie dziatalno$¢ zarobkowa. Dlatego tez zakup ww. $rodkéw transportu na potrzeby dzia-
falnosci sklasyfikowanej pod kodem PKD 49.41.Z Transport drogowy towaréw nie stanowi kosztu kwalifikowalnego
w ramach dziatania 311. Ograniczenie to nie obejmuje innych elementdw kosztéw kwalifikowalnych w operacjach
realizowanych przez Beneficjentéw prowadzacych dziatalno$¢ w ramach ww. kodu PKD.

Il. O czym nalezy pamietac¢ rozliczajac operacje

Poprzednia cze$¢ opracowania zawierata informacje i wskazoéwki, ktérych znajomos$¢ powinna utatwi¢ Benefi-
cjentom prawidtowg realizacje operacji. Niniejsza natomiast cze$¢ Poradnika dotyczy kwestii zwigzanych z prawi-
diowym wypetnianiem wniosku o ptatno$c, ktéry Beneficjent sktada, jesli:

« zrealizowat operacje lub jej etap oraz ponidst zwigzane z tym koszty, zgodnie z warunkami okreslonymi

w umowie oraz stosownymi aktami prawnymi dotyczacymi operacji,

+ zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie,

+ udokumentowat zrealizowanie operacii lub jej etapu, w tym poniesienie kosztéw kwalifikowalnych.

Whiosek o pfatnos¢ Beneficjent sktada osobiscie lub przez upowazniong osobe bezposrednio we wiasciwym
ze wzgledu na miejsce realizacji operacji oddziale regionalnym ARIMR. Whiosek sporzadza sig¢ na formularzu
udostepnionym przez ARIMR na stronie internetowej Agencji www.arimr.gov.pl.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wymagane zataczniki, z ktérych cze$é sporzadza sie na formularzach lub wedtug
wzoréw udostepnionych przez ARIMR. Wykaz zatgcznikéw, ktére nalezy dotgczyc do wniosku o ptatnosé, stanowi

5 Transakcja — dokonanie zaptaty w zwigzku z wykonaniem jednej umowy lub zaméwienia od jednego kontrahenta, nawet jesli
wystawiono kilka faktur dotyczacych tej umowy/zaméwienia i w zwigzku z tym zaptate nastapita za rézne czgsci zamoéwienia,
bez wzgledu na dtugos$¢ okreséw pomigdzy poszczegdlnymi ptatnosciami.

5 Pomoc publiczna udzielana przez panstwa cztonkowskie UE, ktéra podlega rygorom dotyczacym dopuszczalnosci jej
przyznawania i monitorowania, okreslonym przez Traktat ustanawiajacy wspolnote (traktat TWE) oraz przepisy prawa
wspolnotowego i krajowego, w tym przede wszystkim rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006
r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12.2006 r. ) i ustawa z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.U. 2007, Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.)

7 zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
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zatacznik nr 2 do umowy przyznania pomocy. Rodzaj wymaganych zatacznikéw zréznicowany jest w zalezno$ci
od zakresu realizowanej operacji.

Uwaga: Jako$¢ ztozonej dokumentacji ma bezpos$redni wptyw na czas weryfikacji wniosku, a tym samym na
termin, w jakim Beneficjent uzyska refundacje czesci poniesionych kosztéw kwalifikowalnych operacji. Dlatego
tez Beneficjent wypetniajgc wniosek powinien postepowac zgodnie z zapisami Instrukcji do wniosku o ptatnosc.

Beneficjenci, ktorzy ubiegaja sie o zaliczke powinni pamietaé, ze jezeli wykorzystajg jg niezgodnie z prze-
znaczeniem, lub pobiorg zaliczke nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, beda zobowigzaniu do jej zwrotu wraz
z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki te liczone sg — w przypadku zaliczki wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem — od dnia przeka-
zania tych srodkéw przez Agencje Beneficjentowi, a jezeli zaliczka zostata pobrana nienaleznie, lub w nadmiernej
wysokosci — od dnia dorgczenia Beneficjentowi wezwania do ich zwrotu.

1. Terminy sktadania wnioskéw o pfatnosé

Zgodnie z wymogami obowigzujacymi w przypadku omawianego dziatania PROW 2007-2013%, zakonczenie
realizacji operaciji® i zZtozenie wniosku o pfatno$c ostateczng musi nastapi¢ najpdzniej w okresie:

+ 24 miesigcy od dnia zawarcia umowy — w przypadku operacji 1-etapowych,

+ 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy — w przypadku operaciji realizowanych w 2 etapach,

lecz nie pézniej. niz do dnia 30 czerwca 2015 r.

Uwaga: Whiosek o pfatnos$¢ posrednig (w przypadku operacji realizowanych etapowo) sktada si¢ po zakon-

czeniu realizacji etapu, najp6zniej w terminie 24 miesigcy od dnia zawarcia umowy.

Uwaga:

Zfozenie wniosku o pfatno$¢ pos$rednig / ostateczng po uptywie ww. terminéw lub dotgczenie do niego
zatgcznikéw w postaci faktur czy tez dokumentéw o rownowazno$ci dowodowej, ktorych data sporzadzenia
bedzie przekraczata ww. terminy, skutkowa¢ moze catkowitg badz czesciowq korektq kwoty do wyptaty albo
odmowa wypfaty pomocy i wypowiedzeniem przez Agencje umowy przyznania pomocy.

W przypadku operacji obejmujacej inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
liczba etapéw moze wynies¢ maksymalnie 10. Pierwszy wniosek o pfatno$c¢ posrednig nalezy ztozy¢ w terminie
12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, przy czym wnioski te nie moga by¢ sktadane czesciej, niz dwa razy w roku.
Zakonczenie realizacji operaciji i ztozenie wniosku o pfatno$¢ ostateczng musi nastapi¢ w terminie 60 miesiecy od
dnia zawarcia umowy, lecz réwniez nie pdzniej, niz do dnia 30 czerwca 2015 .

Obowiazujace konkretnego Beneficjenta daty sktadania wniosku o pfatnos$¢ sa okreslone w umowie przyzna-
nia pomocy.

Beneficjent moze ztozy¢ wniosek o ptatno$¢ w terminie wczesniejszym niz wynikajacy z umowy, jezeli warunki
okreslone postanowieniami umowy zostaty spetnione. Jednakze w takim przypadku, bieg terminu na rozpatrzenie
takiego wniosku przez Agencje rozpoczyna si¢ zgodnie z pierwotnie przewidzianym terminem w umowie. Nie ozna-
cza to jednak, iz w przypadku zaistnienia mozliwosci organizacyjnych i dostgpnosci $rodkéw finansowych wniosek
taki nie bedzie mogt by¢ rozpatrzony w terminie wczesniejszym od okreslonego w umowie.

W przypadku, gdy Beneficjent obawia sie, ze moga wystgpi¢ opdznienia w realizacji operacji, istnieje moz-
liwo$¢ wystapienia do Agencji o zmiang terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢ okreslonego w umowie. Wniosek
0 zmiang umowy przyznania pomocy Beneficjent powinien ztozy¢ najpdzniej na 40 dni kalendarzowych przed
uptywem terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢, pierwotnie okreslonego w umowie. Whioski ztozone po terminie
Agencja moze pozostawi¢ bez rozpatrzenia.

Jezeli natomiast Beneficjent nie ztozy wniosku o ptatno$¢ w wyznaczonym w umowie terminie Agencja wezwie
go dwukrotnie do jego ztozenia, w kolejnych wyznaczonych terminach. Jesli pomimo tych wezwan wniosek o pfat-
no$¢ nie zostanie ztozony, skutkowaé to bedzie wypowiedzeniem umowy.

Agencja moze réwniez uwzgledni¢ wniosek o pfatnosc¢ ztozony po terminie okreslonym w umowie, ale wow-
czas nie bedzie zobowigzana do zachowania terminéw przewidzianych na jego rozpatrzenie, z zastrzezeniem, iz
ztozenie wniosku o pfatno$c¢ posrednia / ostateczng po uptywie terminu 24 / 36 miesiecy, okreslonego w rozporza-
dzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dla dziatania 311, skutkowa¢ moze catkowitg badz czgsciowq korekta
kwoty do wyptaty albo odmowa wyptaty pomocy i wypowiedzeniem przez Agencje umowy przyznania pomocy.

Zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, Agencja rozpatruje wniosek o ptatno$¢ w termi-
nie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia.

8 § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegbfowych warunkow
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,R6znicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. z 2007 r. Nr 200 poz. 1442 z p6zn. zm.)

9 z wylaczeniem operacji obejmujacych inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu.
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Jezeli wniosek nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub zawiera btedy formalno-rachunko-
we lub nie dotgczono do niego wymaganych dokumentéw, lub wniosek albo dokumenty nie spetniajg innych wymagan,
Agencja wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw lub ztozenia poprawnych dokumentéw lub pisem-
nych wyjasnier w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli pomimo wezwania Beneficjent nie usuna} nieprawidtowosci lub brakéw lub nie dostarczyt dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie, Agencja wzywa go ponownie, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w ter-
minie 21 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania. Jesli nie usunie on nieprawidtowosci lub brakéw lub
nie ztozy dodatkowych pisemnych wyjasnien w wyznaczonym terminie, pomimo ponownego wezwania Agencja
rozpatruje wniosek o ptatno$c¢ w zakresie, w jakim zostat on prawidtowo wypetniony oraz na podstawie dotaczonych
i poprawnie sporzadzonych dokumentéw.

W trakcie rozpatrywania wniosku o pfatno$c¢ Agencja moze wzywac Beneficjenta, w formie pisemnej, do wy-
jasnienia faktéw istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktow,
w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta czynno$ci polegajacych na uzupetnieniu wnio-
sku o ptatnosc, Agencja na jego pisemng prosbe moze przywroci¢ termin wykonania tych czynnosci, jezeli w da-
nym okresie sg dostepne niezakontraktowane $rodki finansowe na wyptate pomocy, a Beneficjent:

* wniost pisemna prosbe w terminie 45 dni kalendarzowych od dnia ustania przyczyny uchybienia,

* jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktérej okreslony byt termin,

+ udokumentowat, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

Na pisemny wniosek Beneficjenta, ktory zawiera stosowne uzasadnienie, ztozony nie pdzniej, niz przed upty-
wem terminu okre$lonego w pi$mie o uzupetnienie/poprawienie wniosku o pfatno$c, Agencja moze w uzasadnio-
nych przypadkach wyrazi¢ zgode na wydtuzenie terminu na uzupetnienie lub poprawe, o taczny okres nieprzekra-
czajacy 6 miesiecy.’®

W przypadku, gdy wydtuzenie terminu przekraczatoby 1 miesiac, liczac od ostatecznej daty terminu wyzna-
czonego na uzupetnienie lub poprawe dokumentéw wniosku, wyrazenie zgody przez Agencje moze nastapi¢ wy-
facznie w przypadku udokumentowania przyczyny wydtuzenia. Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia MRIRW Agencja nie ma obowigzku wyrazenia zgody na wydtuzenie terminu na ztozenie uzupet-
nien/wyjasnien.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien, osobiscie lub za
pomocg poczty kurierskiej, o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentéw w oddziale regio-
nalnym ARiIMR rozpatrujacym wniosek o przyznanie pomocy. W przypadku przestania dokumentéw poczta, tj.
przesytka nadang w polskiej placowce operatora publicznego, o terminowosci ztozenia decyduje data stempla
pocztowego. Potwierdzenie nadania nalezy przechowywac¢ w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci odnosnie
daty wysyiki.

W przypadku wezwania Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnos$ci w toku postgpowania w sprawie
wyptaty pomocy bieg terminu ulega przedtuzeniu o okresy wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci. Jezeli
w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu, lub
wystapig nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku
wydtuza sie réwniez o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien, opinii lub wyjasnienia okoliczno$ci budzacych
watpliwosci, co do mozliwo$ci przyznania pomocy, o czym Agencja informuje na pismie Beneficjenta.

W przypadku pozytywnej oceny wniosku o pfatno$c i po otrzymaniu przez Agencjg stosownych srodkéw finan-
sowych dokonywana jest ptatno$¢ na rachunek:

+ bankowy Beneficjenta lub jego petnomocnika, lub

+ Beneficjenta lub jego petnomocnika prowadzony przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa,

wskazany w:

« zadwiadczeniu z banku lub spéidzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spdidzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa; albo
kopii umowy z bankiem lub spoétdzielczg kasg oszczednos$ciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, lub czgsci
tej umowy, pod warunkiem, ze cze$¢ ta bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw
finansowych; albo
innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej $wiadczacym o aktual-
nym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielcza kase oszczednoscio-
wo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw
finansowych; albo
oswiadczeniu Beneficjenta wskazujgcym na mozliwos¢ wyptaty $rodkéw finansowych w ramach pomocy
na rachunek bankowy prowadzony przez bank lub spétdzielcza kase oszczgdnosciowo-kredytowa, ktdry
zostat podany we wniosku o wpis do ewidencji producentéw, ztozonym zgodnie z przepisami art. 11 ust.

10 Zasada ta ma zastosowanie w stosunku do spraw wszczetych po wejsciu w zycie nowelizacji rozporzadzenia Ministra Rolnic-
twa i Rozwoju Wsi z dnia 17 sierpnia 2011 r. Dotychczas Wnioskodawcy/Beneficjenci mogli korzysta¢ z mozliwosci wydtuze-
nia terminu o 6 miesiecy, w przypadku kazdej z présb o uzupetnienie.
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3 pkt 5 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospo-
darstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. 2004 nr 10 poz. 76, z p6zn. zm.),
w sytuacji, kiedy Beneficjent pobiera ptatnosci bezposrednie do gruntéw rolnych; albo
+ o$wiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub w spétdziel-
czej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe, w sytuaciji, kiedy
Beneficjent nie pobiera ptatnosci do gruntéw rolnych,

stanowigcym zatacznik do wniosku o przyznanie pomocy, w przypadku gdy Beneficjent ubiegat sie o wyptate
zaliczki na realizacje operaciji lub do wniosku o pfatno$c — jezeli nie zostat ztozony wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy.

Jesli natomiast nastapita zmiana podanego wczesniej numeru rachunku bankowego lub rachunku prowadzo-
nego w spdidzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, Beneficjent powinien przedtozy¢ jeden z ww. dokumen-
tow, zawierajacy aktualng informacje o numerze rachunku, nie pdzniej niz wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczng
(w przypadku operacji jednoetapowych) lub z wnioskiem o pierwszg ptatno$c¢ posrednig (w przypadku operacji
realizowanych w kilku etapach).

2. Na co nalezy zwraca¢ szczego6lng uwage przy wypetnianiu wniosku o ptatnos¢

Zakres informacii, jaki powinien by¢ zawarty we wniosku o pfatno$c, jest zblizony dla wszystkich dziatan inwe-
stycyjnych PROW 2007-2013 i obejmuje nastgpujace sekcje:

. Identyfikacja dziatania, w ramach ktérego Beneficjent sktada wniosek o ptatnosc;

Il Identyfikacja Beneficjenta oraz dane finansowe operacji;

Ill.  Ogodlne dane;

IV.  Wykaz faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty

kwalifikowalne;

V.  Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu (...);

VI.  Zataczniki do wniosku o ptatno$¢ dla dziatan inwestycyjnych PROW 2007-2013

VI.1. Cze$¢ wspdlna dla dziatan 121, 126, 311, 312, 413/311, 413/312;

(...)

VI.4. Cze$¢ szczegdtowa dla dziatania 311 ,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” oraz
dziatania 413_311 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”, objetych
PROW 2007-2013.

(...)

VII. Os$wiadczenie Beneficjenta.

Uwaga: Oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez Beneficjenta lub jego petnomocnika oraz powinno
zawierac date.

Pomoc w prawidtowym wypetnieniu wniosku o ptatno$c¢ stanowi szczegdtowa Instrukcja, dostepna m.in. na

stronie internetowej Agenciji.

Przygotowujac wniosek o ptatnos¢ Beneficjent powinien zwréci¢ szczegdlng uwage na konieczno$¢ zachowa-
nia wyjatkowej starannosci przy sporzadzaniu wniosku. Dane zawarte w poszczegolnych sekcjach wniosku musza
by¢ spdjne. Oznacza to na przyktad, iz wnioskowana kwota pomocy (Sekcja Il pkt 11) musi mie¢ uzasadnienie
w postaci danych zawartych w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej dokumentu-
Jjacych poniesione koszty kwalifikowalne (Sekcja V), ktére jednoczes$nie musza by¢ zgodne z danymi zapisanymi
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji (Sekcja V). Tak przygotowany wniosek powinien pozwoli¢
na_unikniecie konieczno$ci przedstawiania dodatkowych wyjasnien, czy nawet poniesienia ewentualnych sankcji
finansowych, zwigzanych przyktadowo z pomniejszeniem kwoty pomocy do refundacji, w przypadku, gdyby wnio-
skowana przez Beneficjenta we wniosku o pfatno$¢ kwota pomocy byta wyzsza o wigcej niz 3% od kwoty obliczo-
nej przez Agencje na podstawie prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowanych i jednoczes$nie Agencja nie
uznataby uzasadnienia Beneficjenta, ze nie ponosi winy za wigczenie niekwalifikujacej sie kwoty do kwoty pomocy
wnioskowanej we wniosku o pfatnosc.

Jak nalezy wypetnié¢ poszczegdlne punkty formularza wniosku o pfatnosé

. IDENTYFIKACJA DZIALANIA, W RAMACH KTOREGO BENEFICJENT SKLADA WNIOSEK O PLAT-

NOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whiosek o ptatnos¢ dotyczy realizacji operacji w dziataniu:

(--)

Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolniczej — 311

(--)

objetym Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

Poprzez wpisanie znaku ,X" nalezy wskaza¢ nazwe dziatania objetego PROW na lata 2007-2013, w ramach
ktorego Beneficjent zawart z ARIMR umowe przyznania pomocy i ubiega sie o wyptate refundacji w ramach skta-

danego wniosku o ptatno$é.
!
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Il. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA ORAZ DANE FINANSOWE OPERACJI

[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z Ustawq z dnia 18 grudnia 2003 r. o kra-
Jjowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie
ptatnosci (Dz.U. z 2004 r., Nr 10. poz. 76 z p6zn. zm.).

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku o wpis do ewidencji pro-
ducentow (EP).

W przypadku, gdy dane dotyczace Beneficjenta beda inne niz dane w EP, Beneficjent powinien niezwtocznie
zgtosi¢ ich aktualizacje do wtasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnos$ci danych bedzie powodowat ko-
nieczno$¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach odmowe wyptaty pomocy w ramach omawianego
dziatania.

W przypadku, gdy niezgodno$¢ danych bedzie dotyczyta numeru rachunku bankowego albo rachunku prowa-
dzonego w spéidzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, srodki zostang przekazane na rachunek wskazany
w dotgczonym do wniosku zadwiadczeniu z banku.

2. Dane identyfikacyjne Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wypetnié pola w zakresie dotyczacym osoby fizyczne;j.

3. Adres zamieszkania / adres siedziby / adres prowadzenia dziatalnosci [POLA OBOWIAZKOWE]

Beneficjent dziatania 311 podaje adres miejsca zamieszkania, tj. adres, w ktérym Beneficjent przebywa z zamia-
rem statego pobytu. Adres ten powinien byé zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty, wskazanym w dowodzie
osobistym lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. W przypadku zmiany danych Beneficjenta
zawartych w umowie jest on zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Agencji o zaistniatych zmianach.

4. Adres do korespondenc;ji

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencii jest inny niz adres wskazany w sekcji 3. W przy-
padku adresu do korespondencji znajdujgcego sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejsco-
wos¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Wszelka korespondencija zwiazana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytacznie na wskazany we wnio-
sku adres do korespondenc;ji.

Jesli Beneficjent ustanowit petnomocnika, nie nalezy wypetnia¢ sekcji 4. Adres do korespondenc;ji. W przy-
padku ustanowienia petnomocnika, korespondencje wysyta si¢ na adres petnomocnika podany w sekcji 5. Dane
petnomocnika Beneficjenta.

5. Dane petnomocnika Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

W sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji w imieniu Beneficjenta moze wystepowaé petnomocnik, kt6-
remu Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.

W przypadku, gdy udzielone petnomocnictwo dotyczy innej osoby, niz podczas sktadania wniosku o przyzna-
nie pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa lub gdy zakres poprzednio udzielo-
nego petnomocnictwa nie obejmowat etapu sktadania wniosku o pfatno$é, nalezy dotaczyé nowe petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi byé sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposéb niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktdrych petnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku petnomocnictwo,
na ktérym wiasnorgcznos$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza, powinno byé oryginatem lub kopig
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika
powinny by¢ zgodne z zataczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku danych petnomocnika obejmujacych adres znajdujacy sig¢ poza granicami Rzeczpospolitej Pol-
skiej, nalezy w polu Miejscowos$¢ podaé dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARIMR w sprawach biezacych,
dotyczacych operacji, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te osobe.

Numery telefonu i faksu nalezy podaé wraz z numerem kierunkowym.

7. Kwota pomocy z umowy przyznana dla catej operacji [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowg. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualng kwote
pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

8. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowg. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualng kwote
pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

9. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (zaokraglone do petnych ztotych ,,w dét”) [POLE OBO-
WIAZKOWE]

Beneficjent wpisuje kwote wydatkéw kwalifikowalnych wynikajaca z Wykazu faktur lub dokumentéw o réwno-
waznej warto$ci dowodoweyj, tj. kolumna 10 Kwota wydatkéw kwalifikowalnych, wiersz Razem.

10. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji (zaokraglone do petnych ztotych ,,w dét”) [POLE OBO-
WIAZKOWE]
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Kwota tych kosztéw stanowi réznicg kwoty wpisanej w Wykazie faktur ... kolumna 8 ,Kwota dokumentu brutto”
wiersz ,Razem” oraz kwoty wpisanej w Wykazie faktur... kolumna 10 Kwota wydatkow kwalifikowalnych wiersz Razem.
Tak obliczong kwote kosztéw niekwalifikowalnych nalezy zaokragli¢ do petnych ztotych ,w dét” oraz wpisa¢ w pkt 10.

11. Wnioskowana kwota pomocy (z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku) [POLE OBOWIAZKOWE]

Whnioskowana kwota stanowi iloczyn kwoty kosztéw kwalifikowalnych realizacji operacji wpisanych w punkcie
(9_) i procentu pomocy zapisanego w umowie. W przypadku gdy wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy
dla danego etapu zawarta w umowie, nalezy wpisa¢ kwote z umowy dla danego etapu.

UWAGA:

Jesli Beneficjentowi wyptacono zaliczke, kwota pomocy dla danego wniosku o ptatnosé, ktéra zostanie za-

twierdzona do wyptaty na podstawie prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, bedzie pomniejszo-

na o kwote tej zaliczki.

Pomniejszenia Wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje pracownik weryfikujacy wniosek, zgodnie z deklaracjg
Beneficjenta okreslong w ztozonym wniosku o zaliczke albo wniosku o przyznanie pomocy a takze zawartg umowg
przyznania pomocy, do momentu catkowitego rozliczenia wyptaconych $srodkéw finansowych. Maksymalna kwota
pomniejszenia nie moze przekroczy¢ wyptaconej kwoty zaliczki.

Jezeli okaze sie, iz zaliczka zostata wyptacone w nadmiernej wysokosci, Beneficjent bedzie zobowigzany do
zwrotu nadmiernie wyptaconej kwoty tej zaliczki wraz z naleznymi odsetkami.

ll. OGOLNE DANE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

12. Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich.

Nazwa wpisana na state.

13. Nazwa Programu Operacyjnego: Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

Nazwa wpisana na state.

14. Nazwa dziatania [POLE OBOWIAZKOWE]

Beneficjent wypetnia pole dotyczace nazwy dziatania zgodnie z wskazanym dziataniem w polu / — Identyfikacja
dziatania, w ramach ktérego Beneficjent sktada wniosek o ptatno$c.

15. Nr umowy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktdrej sktadany jest wniosek.

16. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowg lub zawartym ostatnim aneksem.

17. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek.

W pozycji ,od...” nalezy wpisa¢ date ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, w pozycji ,do....” — ostatni dzien
terminu ztozenia wniosku o ptatnos$c¢ dla operacji/etapu lub dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ w Agencii.

W przypadku realizacji operacji wieloetapowych w kolejnym wniosku o pfatno$c¢ w polu ,od...” nalezy wpisaé
date ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, a w pozycji ,do....” — ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢
dla danego etapu przewidzianego w umowie lub dzien ztozenia wniosku o pfatnosc dla danego etapu w Agenciji.

18. Rodzaj ptatnosci: posrednia, ostateczna [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wta$ciwe pole poprzez wstawienie znaku X:

— ptatno$¢ posrednia — w przypadku wnioskéw o pfatno$c¢ sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest

etapem koricowym;

— pfatno$¢ ostateczna — w przypadku wnioskéw o ptatno$¢ sktadanych w ramach operacji jednoetapowych

i wnioskéw sktadanych w ramach ostatniego etapu operaciji.

19. Whniosek skladany jest przez osoby wspoélnie wnioskujace (nie dotyczy Beneficientéw dziatania 311

Roéznicowanie w kierunku dziatalnoci nierolniczey).

IV. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMEN-
TUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Nazwa Pozycja
NIPwy- | 4 varulub | w zesta-
ustugi lub wieniu

Nr Data wy-
stawienia | stawcy
Lp. | doku- | 4} imentu| doku-

Data Spo- | Kwota | Kwota | Kwota
zapfaty sob doku- | doku- | wydatkéw
zapfaty | mentu | mentu | kwalifiko-

mentu (dd-mme-rrr)|  mentu dpo(?(Zuyn(':lj:nr::?e _éﬁggﬁg‘g@’m (dd-mm-rrr) | G/P/IK | brutto netto | walnych
1 2 3 4 5) 6 7 8 9 10
1.
2.
3

RAZEM
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Pozycje w Wykazie faktur... zawierajace dane finansowe nalezy wypetni¢ z doktadno$cia do dwéch miejsc po
przecinku. W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do Wykazu faktur... nalezy wpisac tylko fakture kon-
cowa uwzgledniajaca petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotaczyé do wniosku o ptatno$c.

Kolumna 1 — Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, potwierdzajacych realizacje operacji objetej wnioskiem.

Kolumna 2 - Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ date w kolejnosci: dzien, miesiac, rok.

Kolumna 3 — NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwno-
waznej wartosci dowodowej. W przypadku, gdy do wniosku o pfatnosc Beneficjent dotacza fakture VAT RR nalezy
wpisa¢ NIP sprzedawcy.

Kolumna 4 — Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie — nalezy wpisa¢ nazwe towaru lub ustugi lub
nr pozyciji, do ktérej odnosi sie koszt kwalifikowalny. Jezeli w dokumencie wystepuije kilka pozycji, nalezy wpisa¢ nazwy
(jezeli sa krétkie) lub numery tych pozydji, ktdre stanowig koszty kwalifikowalne (np.: 1-3,5,7).

Kolumna 5 — Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy poda¢, do ktdrej pozycji w zestawie-
niu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji odnosi sie dany dokument (np. | A1).

Kolumna 6 — Data zaptaty — nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundacii faktury lub
dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej w formacie: dzien-miesiac-rok.

Kolumna 7 — Sposéb zaptaty G/P/K — nalezy wpisa¢ odpowiednie oznaczenie: G — gotéwka, P — przelew,
K — karta.

Kolumna 8 — Kwota dokumentu brutto — nalezy wpisa¢ kwote brutto (w zt) catego dokumentu.

Kolumna 9 — Kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto (w zt) catego dokumentu.

Kolumna 10 — Kwota wydatkow kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszacej sie do wpisanych w tej
tabeli dokumentéw nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkéw podlegajacych refundacji, wynika-
jaca z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej oraz dokumentdw potwierdzajgcych dokonanie
zaptaty.

RAZEM - stanowi sume wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach: nr 8, 9 i 10. Suma poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych w kolumnie 10 moze r6zni¢ sig¢ od sumy planowanych kosztéw kwalifikowalnych zapi-
sanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatacznik do umowy. Zaréwno w przypadku
zmniejszenia, jak i zwiekszenia kosztéw kwalifikowalnych, w kazdej pozycji kolumny 10 oraz w wierszu RAZEM
nalezy wpisaé rzeczywistg kwotg poniesionych wydatkédw kwalifikowalnych.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w Wykazie faktur... w kolumnie 10 w wierszu ,RAZEM” musi by¢ zgodna
z danymi zawartymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji dla etapu w pozycji: Suma kosztow
kwalifikowalnych operacji (Ki + KI + Ko) w kolumnie 6.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ... [SEKCJA OBO-
WIAZKOWA]

W nagtéwku ww. Zestawienia nalezy wpisa¢ numer etapu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o pfatnosc.
Jak juz wczesniej wspomniano, zakres zrealizowanych robot, dostaw i ustug w ramach etapu, dla ktérego sktadany
jest wniosek, wraz z okre$leniem miernikdw rzeczowych, nalezy przypisa¢ do tych samych pozycji Zestawienia rze-
czowo-finansowego z realizacji operacji, do ktérych zostaty one przypisane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
bedacym zatacznikiem do umowy. Pozycje Zestawienia rzeczowo-finansowego rozliczane w pozostatych etapach
nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Pozycje Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji zawierajace dane finansowe, Beneficjent wy-
petnia z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu (...) nalezy ujaé wytacznie koszty kwalifikowalne w podziale na koszty: inwestycyjne nie objete
leasingiem, inwestycyjne objete leasingiem oraz koszty ogéine.

Jezeli warto$ci wpisane w poszczegoélnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
réznig sig od wartosci wpisanych w tych pozycjach w Zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym zatacznik do
umowy, nalezy obliczy¢ odchylenia zgodnie z podanym ponizej wzorem i wynik wpisa¢ w kolumnie 7 (odchylenia)
przy poszczegoélnych pozycjach kosztow.

X-Y

Odchylenia finansowe (%) = Y x 100

X — Warto$¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji we wniosku,
Y — Warto$¢ w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji bedacego zatacznikiem do umowy.

3. Zmiany kosztéw kwalifikowalnych i ich konsekwencje

Moze sie okazaé¢, iz pomimo realizacji petnego zakresu rzeczowego operacji, wysoko$¢ poniesionych kosz-
tow kwalifikowalnych rézni sie od zaplanowanych w momencie podpisywania umowy. Réznice te, tzw. odchylenia
finansowe, moga dotyczy¢ zaréwno poszczegdlnych pozycii, jak i catosci kosztéw kwalifikowalnych operacji. Moga
one wynika¢ np. ze zmiany kurséw walutowych i zwigzanej z nimi zmiany cen towaréw i ustug, wynegocjowania
przez Beneficjenta znacznych upustéw cenowych, wzrostu cen na materiaty budowlane, czy tez ogdlnego wzrostu

cen na rynku.
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3.1. Postgpowanie w przypadku wystapienia odchylen w wartosci poszczegéinych pozycji kosztéow kwali-
fikowalnych w stosunku do przyjetych w umowie

W przypadku, gdy okreslone pozycje kosztéw kwalifikowalnych podane w zestawieniu rzeczowo-finansowym
Z realizacji operacji we wniosku beda wyzsze o wiecej niz 10% w stosunku do zapisanych w zestawieniu rzeczowo-
-finansowym stanowigcym zatacznik Nr 1 do umowy, wymagane bedzie przedstawienie Agencji stosownego uza-
sadnienia. Agencja jest bowiem zobowigzana sprawdzi¢ zasadno$¢ tego rodzaju zmian oraz ocenic¢ ich ewentualny
wplyw na osiggniecie zaktadanego celu operaciji.

Jezeli przedstawione w uzasadnieniu argumenty zostang przez Agencje zaakceptowane, podstawa wyliczenia
kwoty pomocy beda koszty faktycznie poniesione i prawidtowo udokumentowane. W przeciwnym wypadku zostang
uwzglednione koszty w wysokos$ci okreslonej w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatacz-
nik do umowy. Nalezy jednak pamietaé, iz ogdlna kwota pomocy zapisana w umowie nie moze ulec zwiekszeniu.

Przykiad:
Operacja realizowana w ramach dziatania 311, obejmujaca remont potaczony z modernizacjg budynku miesz-

kalnego w zwigzku z podjeciem dziatalno$ci w zakresie ustug agroturystycznych.
Koszty kwalifikowalne wedtug Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, bedacego zatacznikiem do
umowy: 195 000 zt, w tym:

* prace budowlane 95 000 z

+ zakup urzadzen stuzacych rekreacji 85000 z

* koszty ogdlne 15 000 zt (8,3% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych)

Kwota pomocy wedtug umowy — 97 500 zt (nie wigcej niz 50% poniesionych kosztéw kwalifikowalnych ope-
racji).

W trakcie realizacji wzrosty koszty ogoine (o 2 000 zt) oraz koszty zwigzane z zakupem urzadzen stuzacych
rekreacji (o 2 000 zt). Zmniejszeniu ulegty natomiast koszty prac budowlanych (o 5 000 zt).

Koszty kwalifikowalne wedtug Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji we wniosku o pfat-
nos$c: 194 000 zt, w tym:

* prace budowlane 90 000 zt
+ zakup urzadzen stuzacych rekreacji 87 000 z
* koszty ogdine 17 000 zt

(9,6% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych)

Wyliczenie wskaznika odchylen kosztéw kwalifikowalnych:

—_dla prac budowlanych:

90 000 zt - 95 000 zt=-5000 zt

- 5000 zt/ 95 000 zt*100% = — 5,3%

Koszt prac budowlanych podany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji we wniosku o pfat-
nos¢ jest nizszy od kosztu przyjetego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, bedacym zatacznikiem do
umowy co oznacza, iz Beneficjent nie musi tej zmiany uzasadnia¢.

—_dla zakupu urzadzen stuzacych rekreacii:

87 000 zt - 85 000 zt = 2 000 zt

2000 z}/85 000 z*100 = 2,4%

Koszt zakupu urzadzen stuzacych rekreacji podany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji we
whniosku o ptatno$¢ jest wyzszy (0 2,4 %) od kosztu przyjetego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, beda-
cym zatacznikiem do umowy, lecz nie przekracza 10%. co oznacza, iz Beneficjent nie musi tej zmiany uzasadniac.

—_dla kosztéw ogélnych:

17 000 zt — 15 000 zt= 2 000 zt

2000 z/15 000 z*100 = + 13,3 %

Mozliwo$¢ wystapienia omawianych odchylen finansowych nie dotyczy kosztéw ogdinych, ktére nie moga by¢
wyzsze od przyjetych w umowie, z uwzglednieniem ewentualnej zmiany wynikajacej z aneksu. Oznacza to, iz za
kwalifikowalne beda mogty by¢ uznane koszty ogéine przyjete w umowie, tj. 15 000 zt, mimo ze ich kwota podana
we wniosku o ptatnosé (17 000 zt) nie przekracza granicznego, 10% wskaznika ich udziatu w pozostatych kosztach
kwalifikowalnych.

W tej sytuacji catkowite koszty kwalifikowalne operacji wyniosg 192 000 zt (90 000 zt + 87 000 zt
+15 000 zt).

Kwota do wyptaty wyniesie natomiast: 96 000 zt (50% z kwoty 192 000 zt), a nie 97 500 zt, poniewaz
zmniejszeniu ulegta suma kosztéw kwalifikowalnych.

Beneficjenci, ktérzy zakupili w ramach realizacji operacji $rodki transportu (nalezy przypomnie¢, iz wsparciem
nie jest objety zakup samochodéw osobowych przeznaczonych do przewozu mniej niz 8 os6éb tgcznie z kierowca)
tj. pojazdy samochodowe stuzace do przewozu rzeczy lub oséb, naczepy lub przyczepy powinni pamigtac, ze ich
zakup bedzie mogt by¢ dofinansowany przez Agencje w wysokosci nieprzekraczajacej:

1. trzykrotnosci pozostatych inwestycyjnych kosztéw kwalifikowalnych operacji — w przypadku dziatalnosci

gospodarczej wykonywanej w zakresie $wiadczenia wytgcznie ustug transportowych, lub

2. réownowarto$ci pozostatych inwestycyjnych kosztéw kwalifikowalnych operacji — w przypadku dziatalno$ci

nierolniczej w zakresie innym niz ustugi transportowe.
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Przyktad (do przypadku 1):

Jezeli koszt zakupu autobusu (cena netto sprzedawcy) wynosi 260 000 zt, natomiast pozostate planowane
inwestycyjne koszty kwalifikowalne operacji wynosza netto 60 000 z, to kwalifikowalny koszt zakupu tego pojazdu
samochodowego nie moze by¢ wyzszy niz 60 000zt x3 =180 000 zt.

Z kosztu zakupu autobusu 260 000 zi, jako kwalifikowalny moze by¢ przyjety koszt nie wigkszy niz
180 000 zt, a pozostaty koszt w wysokosci 80 000 zt jest kosztem niekwalifikowalnym.

Uwaga: W przypadku, gdy Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka, kwota do wypftaty zatwierdzona przez
Agencje zostanie pomnigjszona o kwote pobranej zaliczki — w przypadku:
« operacji realizowanej w 1-etapie — w ramach wniosku o pfatno$c¢ ostateczng;
« operacji realizowanej w kilku etapach:
v’ w ramach wniosku o ptatno$¢ posrednig,
v w ramach wniosku o ptatno$¢ ostateczna,
v' proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o ptatno$c,
lecz nie pdzniej niz w dniu dokonania przez Agencje ptatno$ci ostatecznej.

3.2. Konsekwencje w przypadku wystapienia réznicy pomigdzy wnioskowana a zweryfikowana kwotg ptat-

nosci — zmniejszenie ptatnosci

Realizujac i przedstawiajac do rozliczenia operacje, nalezy szczegdlng uwage zwréci¢ na poprawnos¢ przed-
stawionych do refundacji kosztéw. Zgodnie bowiem z przepisami prawa wspdlnotowego' Agencja weryfikujac
wniosek o pfatno$c¢ o pfatnosé jest zobowigzana do zastosowania zmniejszenia ptatnosci, jesli podana przez Be-
neficjenta we wniosku (pkt 11) taczna kwota pomocy przekroczy o wiecej niz 3% kwote wyliczona przez Agen-
cje na podstawie pozytywnie zweryfikowanych — w trakcie oceny wniosku — kosztéw kwalifikowalnych. W takim
przypadku kwota refundacji zostanie dodatkowo pomniejszona o kwote stanowigca réznice pomiedzy kwotq
wnioskowana przez Beneficjenta a kwotg obliczong przez Agencje na podstawie prawidtowo poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych. Zmniejszenie takie nie zostanie zastosowane jedynie w sytuacji, gdy Beneficjent udowodni, iz
nie ponosi winy za wigczenie niekwalifikujacej sie kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku o ptatno$c.

Jezeli natomiast réznica pomigdzy kwotg wnioskowang a kwota po weryfikacji Agenciji jest rowna lub mniej-
sza niz 3%, wowczas Beneficjentowi wyptacona zostanie kwota w wyliczonej przez Agencje wysokosci (zgodnie
Z zapisami umowy przyznania pomocy).

Przyktad:

Kwota pomocy w przypadku operaciji zrealizowanej w ramach Dziatania 311:
* przyznana w umowie — 99000 zt

+ podana przez Beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ — 86 000 zt

+ wyliczona przez Agencje w ramach weryfikacji wniosku — 81000 zt

X —wskaznik odchylenia kwoty wnioskowanej od kwoty pomocy po weryfikacji:

X = kwota podana przez Beneficjenta we wniosku o ptatno$é — kwota wyliczona przez Agencje w ramach
weryfikacji wniosku /: kwota wyliczona przez Agencje w ramach weryfikacji wniosku

X'=(86 000 zt— 81 000 zt) : 81 000 zt x 100% = 6,2%, tj. X>3%

Obliczenie kwoty do wyptaty (refundaciji):

Z uwagi na fakt, iz kwota podana we wniosku o pfatno$¢ jest o ponad 3% wieksza od kwoty obliczonej przez
Agencje w wyniku weryfikacji wniosku o pfatnos¢ — zgodnie z przepisami prawa unijnego — zweryfikowana kwota
pomocy bedzie dodatkowo zredukowana o réznice miedzy tymi kwotami, tj. 5 000 zt. W konsekwencji kwota
refundacji wyniesie:

81 000 zt - (86 000 zt — 81 000 zt) = 81 000 zt — 5 000 zt = 76 000 zt

4. Wymogi dotyczace dokumentéw sktadanych z wnioskiem o pfatnosé¢

Do wniosku o pfatno$c nalezy dotaczy¢ wymagane dokumenty, zgodnie z listg okreslong w Zataczniku nr 2 do
umowy przyznania pomocy (w tym potwierdzajace poniesione wydatki). W zaleznosci od przyjetych w tym zakresie
wskazan, m.in. w Instrukcji do wniosku o pfatno$¢, dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kopii potwier-
dzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez:

+ pracownika Agencji, lub

* notariusza, lub

+ podmiot, ktéry wydat dokument (np. ZUS),

* sprzedajgcego lub jego przedstawiciela (w przypadku maszyn i urzadzen zakupionych w krajach nienale-

zacych do UE).

Niektére z dokumentéw nalezy sporzadzi¢ na formularzach lub wedtug wzoréw udostepnionych przez Agen-
cje. Wzory tych formularzy sa zamieszczone na stronach internetowych ARIMR. Wszystkie wymagane zataczniki
zostaty omoéwione w Instrukcji do wniosku o ptatno$c.

" art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji nr 65/2011 ustanawiajacego szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzania procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnos$ci w zakresie $rod-
kéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. Urz. L 25 z 28.01.2011 r.).
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Wraz z wnioskiem o pfatno$¢ nalezy ztozy¢ wszystkie niezbgdne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwo-
lenia oraz inne — o ile wymagaja tego obowigzujace przepisy prawa oraz postanowienia umowy — decyzje zwigzane
z realizacjg operacji potwierdzajace, iz spetnia ona wymagania okreslone dla niej odpowiednimi przepisami prawa.
Naleza do nich m.in.: decyzje, protokoty odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen, o$wiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem $rodkéw wiasnych,
umowy z dostawcami lub wykonawcami, dowod rejestracyjny, oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osob-
nych kont alko korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych
lub zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiegowych — jezeli Beneficjent nie jest obowigzany do pro-
wadzenia ksiag rachunkowych. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone
na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Uwaga:

Do dnia zfozenia wniosku o pfatno$¢ wszystkie maszyny, urzadzenia, infrastruktura, wyposazenie zakupione
w ramach operacji lub jej etapu muszg by¢ zamontowane, uruchomione i sprawne, obiekty budowlane
— odebrane i dopuszczone do uzytkowania, je$li wymagajg tego przepisy obowigzujgcego prawa.

Zatgczone dokumenty, takie jak opinie, protokoly, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp., uzna-
wane sg przez Agencje za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w Instrukcji do wniosku o ptatno$é¢ nie
zostato to okreslone inacze;j.

W przypadku, gdy Beneficjentem pomocy sg wspélnicy spétek cywilnych, zataczniki odnoszace sig do Benefi-
cjenta powinny dotyczy¢ spétki cywilnej, z wyjatkiem zatacznikéw, w ktérych okreslono inacze;.

4.1. Dokumentowanie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych

Do dnia wystapienia z wnioskiem o ptatno$¢ lub ostatniego uzupetnienia dla danego etapu (wniosek o pfat-
no$c¢ posrednia) lub operacji (wniosek o pfatnosc ostateczng), wszystkie faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej
warto$ci dowodowej muszg zosta¢ optacone w catosci, tacznie z podatkiem od towardw i ustug (VAT), ktéry nie jest
kosztem kwalifikowalnym.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej nalezy dotaczyé potwierdzenie
poniesienia wydatku (zaptaty naleznosci), tj. dowody ptatnosci gotéwkowej lub bezgotéwkowej.

Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumiec¢:

+ dowody zaptaty bezgotéwkowej przeprowadzonej poleceniem przelewu,

+ dowody zaptaty gotéwkowe;j.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

* wyciag bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

+ zestawienie przelewoéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania po-

szczegolnych przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

* polecenie przelewu.

Dowody zaptaty bezgotéwkowej (nierealizowane za posrednictwem bankowosci elektronicznej) wymagaja
potwierdzenia pieczatkg oraz podpisem osoby upowaznionej przez bank realizujgcy przelew.

Wyciag bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku, natomiast wydruk z systemu ban-
kowosci elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci i moze zosta¢ zto-
zony bez konieczno$ci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktérym dokonano zaptaty,
jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzulg o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Dowodem zaptaty gotéwkowej moze by¢ w szczegéinosci:

+ o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej warto$ci dowodowej o dokona-

niu zaptaty przez Beneficjenta sporzadzone w formie odrebnego dokumentu, lub

+ adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o réwnowaz-

nej wartosci dowodowej, lub

+ dokument KP (Kasa Przyjmie).

Ww. dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe przyjmujaca wptate.

Oswiadczenie wystawcy faktury o dokonaniu zaptaty — oprécz danych identyfikujacych Beneficjenta dokonu-
jacego zaptaty — powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:

+ dane wystawcy faktury,

+ nr faktury/dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego wptata dotyczy,

+ wysokos$¢ wplaty oraz date jej dokonania,

+ podpis osoby przyjmujacej wpfate i date jej dokonania.

Oryginaty faktur, dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej oraz not obcigzeniowych sa stemplowane
pieczecig ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013",
a nastepnie kopiowane i zwracane Beneficjentowi, natomiast kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem po-
zostajg w ARIMR.

Ponadto, ztozone wraz z wnioskiem faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej powinny za-
wiera¢ rowniez informacje o dekretacji, tj. m.in. sposobie ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych — o ile doty-
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czy. W sytuaciji, kiedy dekretacja dokonywana jest z uzyciem systemow informatycznych, nalezy zataczy¢ stosowny
wydruk z ewidencji prowadzonej przez Beneficjenta, dokumentujacy dekretacje danego dowodu ksiegowego.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty nalezy podac¢, po jakim
kursie dokonano ptatnosci. Do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote nalezy przyja¢ kurs podany przez bank
Beneficjenta™. Oznacza to, ze kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej nalezy przeli-
czy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dnia dokonania
transakgcji zaptaty. Jezeli bank zastosuje inny kurs do przeliczen na zlote nalezy kazdorazowo stosowac rzeczywisty
kurs po ktérym dokonano ptatnosci podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank, nalezy poda¢ poprzez przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym
dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub na dokumencie wystawionym przez bank, np. potwierdzeniu
przelewu, czy tez przez przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

Jesli ptatnosci gotéwkowe dokonywane s w walutach innych niz ztoty, warto$¢ transakgji nalezy przeliczaé
na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania
transakgji zaptaty.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug ww. kursu sprzedazy waluty obcej, ponie-
waz NBP go nie publikuje, np. lit litewski, nalezy zastosowa¢ kurs $redni NBP obowigzujacy w dniu dokonania
transakgji zaptaty.

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw musza by¢ zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie prze-
pisami. Jesli w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ pojawia si¢ watpliwosci w tym zakresie, Agencja moze zwré-
ci¢ sig do Beneficjenta o ztozenie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci — adekwatnych
do sposobu dokonania zaptaty. Wydtuzac to bedzie czas obstugi wniosku o pfatnosc¢, a w konsekwencji — moment
refundacji naleznej Beneficjentowi czgsci kosztéw kwalifikowalnych.

Jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodo-
wej, odnosi sie do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifi-
kowalnych, do wniosku obowiazkowo nalezy zataczy¢ umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace spe-
cyfikacje bedaca podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej
wartos$ci dowodowej.

W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing, do umowy leasingu sktadanej wraz z har-
monogramem spfaty nie pdzniej niz 2 miesigce przed datg ztozenia wniosku o ptatno$¢ posrednia, w ramach
ktérego po raz pierwszy rozliczane beda koszty leasingu, nalezy dotaczy¢ oryginaty lub potwierdzone za zgodno$¢
z oryginatem przez finansujacego kopie faktur wystawionych przez zbywce na rzecz finansujacego, dotyczace
przedmiotu umowy leasingu.

Przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu, finansujacy
powinien przenie$¢ na korzystajacego (Beneficjenta) prawo wtasnosci $rodkéw trwatych bedacych przedmiotem
umowy leasingu. Do wniosku o pfatno$¢ nalezy natomiast dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace przeniesienie pra-
wa wiasnosci (np. dokumenty potwierdzajace zaptatg wartosci rezydualnej przedmiotu umowy leasingu, rozumia-
nej jako kwoty, ktéra umozliwia nabycie przedmiotu po zakorniczeniu umowy leasingu).

Do kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczy¢ sume zaptaconych rat kapitatowych, stanowigcych cze$¢ sumy
rat leasingowych. Suma zaptaconych rat kapitatowych zaliczonych do kosztéw kwalifikowalnych, we wszystkich
ztozonych przez Beneficjenta w ramach operacji wnioskach o ptatno$é, nie moze przekroczy¢ warto$ci netto przed-
miotu umowy leasingu wskazanej na fakturze wystawionej przez zbywce na rzecz finansujacego. W przypadku
leasingu do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza si¢ bowiem m.in. marzy finansujacego, kosztéw refinansowania
odsetek, optat ubezpieczeniowych oraz podatku VAT.

Uwaga:

W przypadku, gdy Beneficjent prowadzi ksiggowo$¢, woéwczas do wniosku o ptatno$c¢ powinien zataczyé wy-

druki elektroniczne z dokumentacji ksiegowej lub kopie z ksigzki ewidencji Srodkow trwafych. Dokumenty te

powinny zawiera¢ strong tytutowa oraz strony obejmujace pozycje zwigzane z realizacjq operacji z dofinan-

sowaniem PROW 2007-2013.

Beneficjenci prowadzacy ewidencje rachunkowa (ksiegi rachunkowe) — petng ksiegowos¢, zobowiaza-
ni sg do ztozenia o$wiadczenia o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rachun-
kowego w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 75 ust. 1 lit. c pkt. i rozporzadzenia nr
1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW), dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja, jezeli
dotyczy. Powyzszy wymog oznacza konieczno$¢ prowadzenia odrebnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych, nie za$ odrebnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych powinien wyka-
za¢ jedynie numery kont wraz z nazwami dotyczacymi wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W przypadku, gdy na podstawie odrebnych przepiséw Beneficjent nie jest obowiazany do prowadzenia
ksiag rachunkowych, powyzszy wymdég odbywa sie przez prowadzenie zestawienia faktur lub réwnowaznych
dokumentow ksiegowych na formularzu opracowanym i udostgpnionym przez Agencije.

12 Zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 2004 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.).
16
J

o e @8 n

-



Powyzszy obowigzek stosuje sig wytacznie w odniesieniu do kosztéw poniesionych na realizacje operacji objetej
wnioskiem o przyznanie pomocy ztozonym nie wczesniej niz w dniu 16.07.2010 r.. tj. po wejsciu w zycie Rozporzgdze-
nia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 lipca 2010 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalnosci nie-
rolniczej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2010 r., Nr 129, poz. 867),
z tym ze w przypadku kosztéw poniesionych przez podmioty, ktére sg obowigzane do prowadzenia ksigg rachunko-
wych, wymag ten stosuje sie od nowego roku obrotowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.

W przypadku, gdy dane zdarzenie nie zostato uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do
jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego lub nie zostato ujete w zestawieniu faktur
lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych, kwota do wyptaty jest pomniejszana o 10%.

4.2. Dokumentowanie wykonanych robét budowlanych

W przypadku, gdy operacja obejmowata roboty budowlane uzyskanie refundacji wigze sie z konieczno$cig
wykazania, iz w odniesieniu do niej uzyskano wszystkie wymagane prawem pozwolenia.

Jesli realizowane w ramach operacji roboty budowlane wymagaja pozwolenia na budowe, Beneficjent powi-
nien réwniez uzyskac pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego albo zawiadomié wtasciwy organ o zakon-
czeniu budowy. Zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa budowlanego, uzyskanie pozwolenia
na uzytkowanie obiektu budowlanego wymagane jest w sytuaciji, jesli:

+ w wydanym pozwoleniu na budowe witasciwy organ natozyt na Beneficjenta taki obowiazek lub natozyt taki

obowigzek innymi decyzjami, albo

+ wiasciwy organ stwierdzit, ze zgtoszony przez Beneficjenta obiekt budowlany zostat wykonany z narusze-
niem warunkéw okreslonych w pozwoleniu na budoweg, albo

+ przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cze$ci nastapito przed wykonaniem wszystkich
robot budowlanych.

Przedstawiony dokument powinien by¢ ostateczny

Do dokumentéw wymaganych w przypadku operacji zwigzanych z robotami budowlanymi naleza takze:

+ Zawiadomienie wtasciwego organu o zakoriczeniu budowy, ztozone co najmniej 21 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wilasciwy organ nafozyt taki obowigzek wraz z:

— Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 21 dni od dnia zgtoszenia zakoriczenia robét wiasciwy organ
nie wniést sprzeciwu, albo

— Za$wiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, Zze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomie-
nie o zakoriczeniu robét budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 21 dni

— gdy wystepujg zadania juz zakonczone oraz dla ktérych odrgbne przepisy narzucajg taki obowiazek;

* Pozwolenie wodnoprawne — w przypadku, gdy wymagana byta decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geo-
logicznych. Przedstawiony dokument powinien by¢ ostateczny;

* Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotycza) albo o$wiadcze-
nie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robdt budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem $rodkéw
wilasnych (takze w przypadku zakupu maszyn i urzadzern wymagajacych montazu albo rozruchu). Protokoly te
moga zostac sporzadzone odrebnie lub zbiorczo dla kazdej / kilku faktur(y) lub dokumentu/(éw) o réwnowaznej
warto$ci dowodowej w sytuacii, gdy np. wystepuje ten sam wykonawca.

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen sg wykonane z udziatem pracy wiasnej, Beneficjent zamiast
protokotéw odbioru robét lub montazu/rozruchu maszyn i urzadzen, bedzie mégt zataczy¢ o$wiadczenie o po-
prawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem Srodkéw wtasnych. W oswiadczeniu
tym nalezy poda¢ opis zakresu i ilosci robot (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano), zapis o uzyciu
do wykonania robét budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg zataczanych do wniosku faktur oraz
0 poprawnym wykonaniu robét.

W przypadku wystgpienia istotnych odstepstw od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu ha budo-
we (art. 36a ustawy Prawo budowlane z dnia 7 lipca 1994 r."%), lub, gdy Beneficjent w trakcie realizacji prac zmieni
system ich wykonania — przy czym nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu zostaty zlecone do wykona-
nia i jednoczesnie nie zawarto aneksu do umowy — Beneficjent do wniosku o pfatno$c bedzie musiat zataczy¢ Kosz-
torys powykonawczy sporzgdzony metodq kalkulacji uproszczonej lub szczegétowej, w zaleznosci od sposobu
wykonywania robo6t budowlanych z podaniem podstawy wyceny oraz rysunki zamienne do projektu budowlanego.

Jesli Beneficjent zlecat wykonanie robét budowlanych, kosztorys zamienny powinien by¢é wykonany metoda kalku-
lacji uproszczonej. W przypadku natomiast, gdy podjat si¢ wykonania czesci lub catosci rob6t we wiasnym zakresie, po-
winien dostarczy¢ kosztorys powykonawczy wykonany metodg kalkulacji szczegotowej wraz z zestawieniem zuzytych
materiatéw wyliczony na podstawie wskaznikéw zuzycia materiatow wykazanych w kosztorysie.

Uwaga:

Wprowadzone odstepstwa nie mogq wptynga¢ na zmiane celu operacji okreslonego w umowie. Bez wzgledu na
rodzaj zatgczonego kosztorysu (uproszczony lub szczegbtowy), nalezy do niego dofgczy¢ rysunki zamienne do
projektu budowlanego.

3 Dz.U.z2010r., Nr 243, poz. 1623 z pdzn. zm.

) 5. B iﬂ"g@ ) v BB



Kosztorys powykonawczy wykonany metoda kalkulacji szczegétowej nalezy réwniez przedstawi¢ wraz z wnio-
skiem o ptatno$¢ w sytuaciji, gdy planowano zlecenie wykonania wszystkich robét budowlanych, a w trakcie ich reali-
zacji zdecydowano, ze czes$¢ robdt wykonana zostanie systemem gospodarczym lub mieszanym. W kosztorysie tym
z kosztéw robot budowlanych Beneficjent wydziela te ich sktadniki, ktore nie moga stanowi¢ kosztu kwalifikowalnego,
np. koszt robocizny wtasnej wraz z narzutem kosztéw posrednich i zysku w zakresie wykonywanych robét.

W opisie technicznym zawierajacym charakterystyke obiektu lub robét budowlanych nalezy doktadnie i jed-
noznacznie przedstawi¢, ktére sktadniki robdt budowlanych zostaty wykonane samodzielnie przez Beneficjenta,
wyszczegolnié, ktére materiaty budowlane kupowat samodzielnie, w ktérych robotach wykorzystywat wtasny sprzet
itd. Do kosztorysu nalezy dofaczyé zestawienie ilosci zuzytych materiatéw wyliczone na podstawie kosztorysu
powykonawczego.

W przypadku koniecznos$ci wydzielenia z kosztu robét budowlanych kosztu uzytych materiatéw budowlanych
nalezy dotaczy¢ zestawienie tych materiatéw wyliczone na podstawie kosztorysu wykonanego metoda kalkulacji
szczegotowej.

4.3. Dokumenty zwigzane z podejmowaniem lub rozwijaniem dziatalnosci gospodarczej' oraz inne, zwia-

zane z realizowana operacja

Obowigzkowym zatgcznikiem sktadanym wraz z pierwszym wnioskiem o pfatno$¢, zaréwno w przypadku pod-
miotéw podejmujacych, jak i rozwijajacych dziatalno$¢ gospodarcza, jest Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji
Dziatalno$ci Gospodarczej z podaniem przedmiotu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Polskg Kla-
syfikacjg Dziatalnosci (PKD) — w przypadku Beneficjentow, ktérzy dokonali jej rejestracji przed dniem 1 lipca 2011r.
albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostkg¢ samorzadu terytorialnego obowiazang do
prowadzenia odpowiedniego typu szkét i placowek publicznych albo kopie zezwolenia wydanego na podstawie art.
58 ust. 3 albo art. 59a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
z pdzn. zm.), wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o pfatnosc,

Uwaga: Od 01.01.2012 r. zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej nie bedzie wymagane,
a fakt prowadzenia dziatalno$ci bedzie weryfikowany przez Agencje na podstawie informacji z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej.

Ww. dokumenty powinny zawiera¢ najbardziej aktualne dane dotyczace zarejestrowanej dziatalnosci, w tym
kodéw PKD prowadzonej dziatalno$ci. Dlatego tez przedsigbiorca zobowigzany jest zgtasza¢ organowi ewiden-
cyjnemu zmiany stanu faktycznego i prawnego odnoszacego sie zaréwno do niego samego i do wykonywanej
dziatalno$ci gospodarczej, ktére to zostaty zawarte w zgtoszeniu, a powstaty dopiero po dniu dokonania wpisu do
wiasciwej ewidencji oraz informowania o nich Agencji.

Jedynie w przypadku $wiadczenia ustug w zakresie wynajmowania pokoi w budynku mieszkalnym, sprzedazy
positkéw domowych i $wiadczenia innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw w_gospodarstwie rolnym (tzw.
agroturystyki) Beneficjent nie musi rejestrowac¢ dziatalnosci gospodarczej, a co sig z tym wigze, nie musi réwniez
przedstawia¢ ww. zaswiadczenia. Zgodnie bowiem z art. 3 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej (Dz.U. z 2010 r., Nr 220, poz. 1447 z pézn. zm.), przepisy tej ustawy nie majg zastosowania m.in.
do wykonywania dziatalnosci w ww. zakresie. Niemniej jednak fakt prowadzenia ustug w tym zakresie rolnik zo-
bowigzany jest zgtosi¢ do ewidencji innych obiektow, niz obiekty hotelarskie, prowadzonej przez urzad gminy.
Do zatacznikéw wymaganych w dziataniu 311 Réznicowanie w_ kierunku dziatalnoci nierolniczej. w przypadku
$wiadczenia ustug polegajacych na wynajmowaniu pokoi w budynku mieszkalnym, sprzedazy positkéw domowych
i $wiadczeniu innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw w gospodarstwie rolnym oraz prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie ustug turystycznych, nalezg bowiem:

* kopia wypisu z ewidencji innych obiektéw, o ktérej mowa w art. 38 ust 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ustugach turystycznych' — w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci Wnioskodawca $wiad-
czy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, w ktérych moga by¢ swiad-
czone ustugi hotelarskie,

Uwaga: Ewidencja ww. obiektéw prowadzona jest przez weéjta (burmistrza, prezydenta miasta) wlasciwego ze
wzgledu na miejsce ich potozenia.

+ decyzja okreslajaca kategorie obiektu hotelarskiego, nadang na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ww. ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. — w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalno$ci Wnioskodawca $wiadczy
ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich, tj. w hotelach, motelach,
pensjonatach, kempingach, domach wycieczkowych, schroniskach mtodziezowych, schroniskach, polach
biwakowych,

4 Dziatalno$¢ podejmowana oznacza sytuacje, w ktérej Wnioskodawca nie posiadat statusu przedsiebiorcy (tj. nie miat zare-
jestrowanej dziatalno$ci gospodarczej) na dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, natomiast zamierzat jg uruchomic
w zwigzku z realizowang operacja.

Dziatalno$¢ rozwijana oznacza sytuacje, w ktérej Wnioskodawca na dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy posiadat
status przedsigbiorcy (tj. miat zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza) i planowat inwestycje zwigzane z zarejestrowanym
juz rodzajem dziatalnosci (PKD) lub rozwdj swojej dziatalno$ci gospodarczej o nowa branze (dodanie nowego kodu PKD).

5 Dz.U. z 2004 r., Nr 223, poz. 2268, z p6zn. zm.)
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Uwaga: Marszatek Wojewodztwa wiasciwy ze wzgledu na miejsce potozenia obiektu hotelarskiego dokonuje
zaszeregowania obiektéw hotelarskich do poszczegdlnych rodzajéw, nadaje im kategorig oraz prowadzi ewidencje
tych obiektow, z wyjatkiem dokonywania zaszeregowania pél biwakowych i prowadzenia ich ewidencji. Nalezy to
bowiem do kompetencji wojta (burmistrza, prezydenta miasta) wiasciwego ze wzgledu na miejsce ich potozenia.

— sktadane wraz z wnioskiem o pfatno$¢ ostateczna.

Nalezy tutaj dodaé, iz zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt. 43 ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych
(Dz.U.z2010r., Nr 51, poz. 307 z p6zn. zm.) dochody uzyskane z tytutu wynajmu pokoi goscinnych, w budynkach
mieszkalnych potoZzonych na terenach wiejskich w gospodarstwie rolnym, osobom przebywajgcym na wypoczynku
oraz dochody uzyskane z tytutu wyzywienia tych oséb, jezeli liczba wynajmowanych pokoi nie przekracza 5 sg
wolne od podatku dochodowego.

Jesli obowigzujace przepisy prawa naktadajg na Beneficjenta obowiazek uzyskania w odniesieniu do projektu
innych pozwolen lub licencji niezbednych do rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, nalezy je obo-
wigzkowo zataczy¢ wraz z pierwszym (w przypadku operacji 2-etapowych) lub ostatecznym wnioskiem o ptatno$c
(w przypadku operacji 1-etapowych).

W przypadku rozwijania w ramach operacji dziatalnosci transportowej, Beneficjent zatacza wydane przez wia-
Sciwy organ udzielajacy licencji zadwiadczenie z rejestru wydanych licencji na ustugi transportowe, potwierdzajgce
aktualny stan zwigzany z zakupem nowych pojazdow samochodowych.

W przypadku natomiast dziatalnosci zwigzanej z wytwarzaniem produktow energetycznych z blomas;(16 Bene-
ficjent zobowigzany jest przedstawi¢ wraz z wnioskiem wpis do rejestru przedsigbiorcéw wytwarzajgcych lub ma-
gazynujgcych biokomponenty — prowadzonego od 1 stycznia 2007 roku przez Agencje Rynku Rolnego, natomiast
wczesniej — przez ministra wtasciwego do spraw rynkéw rolnych.

Uwaga: Do obrotu mogag zostac wprowadzone wytgcznie biokomponenty spetniajgce wymagania jako$ciowe potwier-
dzone $wiadectwem jako$ci wydanym przez akredytowane jednostki certyfikujgce, wymienione w rozporzadzeniu
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 6 stycznia 2004 r. w sprawie okreslenia akredytowanych jednostek certyfiku-
Jjacych oraz akredytowanych laboratoriéw badawczych (Dz.U. z 2004 r., Nr 2, poz. 12, z pézn. zm.).

Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan weterynaryjnych, sanitarnych, w zakresie ochrony $rodowi-
ska, a takze dotyczgcych warunkéw zdrowotnych zywnoSci i zywienia oraz warunkoéw ochrony zwierzat dotaczane
sg do wniosku o pfatno$¢ wytacznie w odniesieniu do zakresu realizowanej operacji — jezeli wymagajg tego obo-
wigzujace przepisy prawa krajowego.

W przypadku zakupu ciggnikéw oraz $rodkdéw transportu objetych wspétfinansowaniem, jezeli wymagajg tego
odrebne przepisy prawa, nalezy dotaczy¢ potwierdzong za zgodnos$é z oryginatem kopie dowodu rejestracyjnego.

IV. Zobowiazania Beneficjenta w okresie zwigzania celem

Dokonanie wyptaty pomocy nie konczy okresu wspdipracy Beneficjenta z Agencja, ktdry, zgodnie z umowg
przyznania pomocy jest zobligowany do spetnienia okreslonych zobowigzan w ramach tzw. 5-letniego okresu zwia-
zania celem, liczonego:

1. od dnia przyznania pomocy, tj. podpisania umowy przyznania pomocy, w przypadku zobowigzan doty-
czacych m.in.:

* osiggniecia i zachowania celu operacji,

* utrzymania miejsca zamieszkania, w miejscowosci nalezacej do gminy:

— wiejskiej, albo
— miejskiej (z wytaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancéw), albo
— miejsko-wiejskiej, z wytaczeniem miast liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,

Ponadto, miejsce potozenia nieruchomosci — w przypadku operacji zwigzanych z budowa, przebudowa, re-
montem potgczonym z modernizacjg, wyposazeniem lub zagospodarowaniem nieruchomosci objetej operacjg —
musi znajdowac sie réwniez w ww. miejscowosciach.

» wykonywania rodzaju dziatalnosci gospodarczej, ktorej stuzyta realizacja operacji lub ktérej prowadzenie
stanowito warunek przyznania pomocy, wg. PKD, bez zmiany miejsca realizacji operacji, jak réwniez $wiad-
czenia ustug w zakresie wynajmowania pokoi w budynku mieszkalnym, sprzedazy positkéw domowych
i $wiadczenia innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw w gospodarstwie rolnym,
umozliwienia przeprowadzenia wizytacji w miejscu realizacji operacji oraz kontroli zwigzanych z przyznang
pomocg oraz obecnosci i uczestnictwa osobistego albo osoby upowaznionej przez Beneficjenta w trakcie
wizytacji i kontroli,
informowania Agencji o okoliczno$ciach mogacych mie¢ wptyw na wykonanie umowy;,
przestrzegania ograniczen w zakresie nieprzenoszenia prawa wfasnosci lub posiadania (z wytaczeniem
zdarzen zwigzanych ze $wiadczeniem ustug wynajmu lub dzierzawy débr w ramach wykonywanej dziatal-
nosci gospodarczej objetej operacjg), nabytych dobr, wybudowanych, przebudowanych, wyremontowanych
w potgczeniu z modernizacjg budynkéw i obiektéw budowlanych, na ktére zostata przyznana i wyptacona

16 dziatalno$¢ regulowana w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.

22010 r., Nr 220, poz. 1447 z pézn. zm.)
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pomoc oraz ich wykorzystywania zgodnie z przeznaczeniem i celem operacji, z wytaczeniem stosowania
czasowego przenoszenia wtasnosci na zabezpieczenie wierzytelnosci jako formy zabezpieczen kredytow/
pozyczek udzielanych na realizacje operacii,

2. od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci ostatecznej, w przypadku_zobowigzan dotyczacych:

* przechowywania dokumentéw zwigzanych z przyznang pomoca,

+ eksponowania w miejscu realizacji operacji lub siedzibie Beneficjenta tablicy informacyjnej'” o finansowa-

niu ze $rodkéw Unii Europejskiej operacii, ktorej catkowity koszt przekracza 50 000 EURO™.

W przypadku operacji obejmujacych wytacznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmio-
tem leasingu, termin ten liczony jest od dnia, w ktérym po raz pierwszy w ramach danej operacji zostaty zrefundo-
wane koszty kwalifikowalne wynikajace z wykonania umowy leasingu.

W przypadku natomiast operacji obejmujacych inwestycje polegajace. jak i niepolegajace na nabyciu rzeczy
bedacych przedmiotem leasingu, termin liczony jest od dnia, w ktérym w ramach operacji zostaty zrefundowane
wszystkie koszty kwalifikowalne (z wyjatkiem rat zaptaconych z tytutu wykonania umowy leasingu, nieprzekracza-
jace ceny netto nabycia rzeczy) oraz koszty ogdlne.

Z umowy wynika réwniez obowigzek ztozenia ankiety monitorujacej, na podstawie ktérej badane beda efekty
realizacji Programu. Oznacza to, iz osoba fizyczna powinna w terminie do dnia 31 stycznia drugiego roku kalenda-
rzowego liczonego od roku otrzymania ptatnosci ostatecznej, ztozy¢ we wtasciwym oddziale regionalnym Agenciji
wypetniony formularz ankiety monitorujacej. Oznacza to, ze jezeli Beneficjent otrzyma refundacje w lipcu 2011
roku, to ankietg nalezy ztozy¢ za rok 2012, najp6zniej do 31 stycznia 2013 roku.

Omowione w tym opracowaniu wymogi wynikaja bezposrednio z postanowien z przytoczonych w nim aktéw
prawnych oraz umowy przyznania pomocy. Kazdy Beneficjent podpisujac umowe powinien bra¢ pod uwage nie
tylko wymogi, jakie nalezy spetni¢ sktadajac wnioski o pfatnosc, ale takze zobowigzania, ktérych realizacje Agencja
bedzie mogta sprawdzi¢ w okresie zwigzania celem.

V. Przyczyny utraty prawa do catosci lub czesci przyznanego wsparcia

Agencja moze wypowiedzie¢ umowe m.in. w przypadku, gdy Beneficjent:

* nie rozpoczat realizacji operacji do konca terminu ztozenia wniosku o ptfatno$¢ wyznaczonego w umowie
przyznania pomocy,

* nie ztozyt wniosku o ptatno$¢ w wyznaczonym w umowie terminie, z uwzglednieniem sytuacji, ze Agencja
ma obowigzek wzywaé Beneficjenta dwukrotnie do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach,

Uwaga: Zfozenie wniosku o pfatno$c posrednig / ostateczng po uptywie termindw 24 / 36 miesiecy, okreslonych
w § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dla dziatania 311 lub dotgaczenie do niego
Zzatgcznikéw w postaci faktur czy tez dokumentéw o réwnowazno$ci dowodowej, ktorych data sporzadzenia
bedzie przekraczata ww. terminy, skutkowa¢ moze catkowita badz cze$ciowg korektg kwoty do wyptaty albo
odmowg wypfaty pomocy i wypowiedzeniem przez Agencje umowy przyznania pomocy.

+ odstgpit od realizacji operacji lub zobowigzan wynikajacych z umowy po wyptacie pomocy,

oraz zazadac¢ zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranej kwoty pomocy w sytuacji, gdy Beneficjent m.in.:
nie osiggnat lub nie zachowat celu operaciji,

zrezygnowat z realizacji operacji,

rozpoczat operacje przed dniem, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, z wytaczeniem
kosztéw ogdinych, ktére moga byé ponoszone nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2007 roku,

ztozyt podrobione, przerobione, nierzetelne lub stwierdzajace nieprawdg dokumenty lub o$wiadczenia, ma-
jace wptyw na przyznanie lub wyptate pomocy,

nie spetnit co najmniej jednego ze zobowigzan umownych, czy tez innych wtadczych rozstrzygnie¢ upraw-
nionych organéw panstwowych lub orzeczen sadowych stwierdzajacych popetnienie przez Beneficjenta
czyn6w zabronionych odrebnymi przepisami,

Uwaga: Nalezy przypomnied, iz jesli Beneficjent nie uwzglednit poniesionych kosztéw w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do ich identyfikacji nie wykorzystat odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie ujat tych
kosztow w zestawieniu faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych (jezeli nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych), Agencja pomniejszy kwote pomocy do wyptaty o 10%.

Kwota do wyptaty moze rowniez zosta¢ pomniejszona o kwote stanowigcg réznice pomigdzy kwotg wnioskowang

rzez_Beneficjenta we wniosku o pfatno$¢, a kwotg obliczong przez Agencje na podstawie prawidfowo
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o pfatno$¢ okaze
sie, ze wnioskowana przez Beneficjenta w ww. wniosku kwota pomocy bedzie wyzsza o wigcej niz 3% od kwoty
obliczonej przez Agencje i jednoczeénie Agencja nie uzna uzasadnienia Beneficjenta, Ze nie ponosi winy za
wigczenie niekwalifikujgcej sie kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku.

7 Wzory tablic znajduja sie w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, udostep-
nionej na stronach internetowych ARIMR (www.arimr.gov.pl) oraz MRiIRW (www.minrol.gov.pl).

'8 Przeliczone po kursie podanym w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych.

QT O @ n



Sita wyzsza

W przypadku niewykonania co najmniej jednego ze zobowiazan wymienionych w umowie przyznania pomocy
— z powodu zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okoliczno$ci — okreslonych w przepi-
sach wspolnotowych'® lub w rozporzadzeniu wykonawczym dla dziatania 311, Beneficjent zostaje catkowicie lub cze-
$ciowo zwolniony przez Agencje z wykonania tego zobowigzania. Moze réwniez — za zgoda Agencji — zmieni¢ termin
realizacji tego zobowigzania. W tym celu nalezy zlozy¢ w Oddziale Regionalnym ARIMR pisemny wniosek, zawiera-
jacy opis sprawy wraz z uzasadnieniem oraz niezbednymi dokumentami, w terminie 10 dni roboczych od dnia zaist-
nienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej lub od dnia, w ktérym powstata mozliwo$¢ ztozenia takiego wniosku.

Kategoriami sity wyzszej lub wyjatkowymi okoliczno$ciami wg przepiséw Unii Europejskiej sa:
$mier¢ Beneficjenta;
diugotrwata niezdolno$¢ beneficjenta do wykonywania zawodu;
wywilaszczenie duzej czgsci gospodarstwa, jesli takiego wywtaszczenia nie mozna byto przewidzie¢ w dniu
podjecia zobowigzania;
katastrofa naturalna powaznie dotykajgca grunty gospodarstwa;
wypadek powodujacy zniszczenie budynkéw dla zwierzat gospodarskich;
choroba epizootyczna dotykajaca czes$¢ lub cato$¢ nalezacego do rolnika zywego inwentarza.

Do pozostatych natomiast kategorii sity wyzszej lub wyjatkowych okoliczno$ci, okreslonych w przepisach kra-
jowych, tj. w rozporzadzeniu wykonawczym dla dziatania 311 ,w przypadku wystgpienia ktérych nie jest wymagany
zwrot cato$ci lub cze$ci pomocy naleza;

* wywlaszczenie czesci nieruchomosci zwiazanej z operacja, jesli takiego wywtaszczenia nie mozna byto
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy;
katastrofa naturalna powodujaca trwate uszkodzenie nieruchomosci lub obiektéw bedacych przedmiotem
operacji;
wypadek lub awaria skutkujgca zniszczeniem budynku, budowli lub innego mienia w stopniu uniemozliwia-
jacym ich dalsze uzywanie zgodnie z zatozonym celem operacji;
kradziez mienia bedacego przedmiotem operacji, z wylaczeniem kradziezy, ktéra nastapita na skutek nieza-
chowania nalezytej staranno$ci przez Beneficjenta.
przeniesienie przez Beneficjenta, za zgoda Agenciji, w okresie 5 lat od dnia przyznania pomocy, wtasnosci
lub posiadania przedsiebiorstwa albo jego czesci objetych realizacjq inwestycji w ramach operacii lub prze-
niesienie wlasnosci lub posiadania nabytych débr objetych operacja, jezeli przeniesienie to nastapi na rzecz
podmiotu, ktéry spetnia warunki przyznania i wyptaty pomocy i przejmie zobowigzania dotychczasowego
Beneficjenta;
zmiana, za zgodg Agencji, w okresie 5 lat od dnia przyznania pomocy, przeznaczenia nabytych przez Be-
neficjenta débr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub budowli w cato$ci lub w czesci, jezeli
nowy sposob ich wykorzystania nie naruszy celéw i zakresu dziatania.

.

WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE BEDA AKCEPTOWANE W TRAKCIE AUTORYZACJI PLATNOSCI:
1. Faktury VAT,

. Faktury VAT RR,

. Faktury VAT MP,

. Faktura VAT marza,

Rachunki,

. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza),

. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza),

. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza),

. Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi,
wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku. Do uméw zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaly zawarte
z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalno$ci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajacy wysoko$¢ podatku do-
chodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4) wraz z dowodem zaptaty
podatku, a takze dokument wskazujacy wysoko$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia zatacznika do ZUS/
DRA) wraz z dowodem ich zapfaty,

10. Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapiséw w dokumentacji ksiegowej dotyczacych niektérych kosz-
tow (wydatkdéw), zaopatrzone w date i podpisy osob, ktdre bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne), okreslajace:
przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, ceng jednostkowa i warto$é, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych
i wysokos$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r.
w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw (Dz. U. 2003 nr 152 poz. 1475 z pézn. zm.).

CoNOGAWN

W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing:
1. faktury wystawione przez finansujacego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami zaptaty rat leasingowych, lub
2. noty obcigzeniowe wystawione przez finansujacego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami zaptaty — w takim przypadku do
wniosku o pfatno$c posrednig w ramach ktdrego po raz pierwszy rozliczane bedg koszty leasingu nalezy dotaczy¢ takze fakture
wystawiong przez finansujacego na rzecz Beneficjenta na catkowitg kwote przedmiotu leasingu,
3. dokumenty potwierdzajace przeniesienie prawa wiasnosci (np. dokumenty potwierdzajace zaptate wartosci rezydualnej przed-
miotu umowy leasingu) — nalezy dotaczy¢ do wniosku o pfatno$¢, w ramach ktérego rozliczana bgdzie ostatnia rata leasingu.

9 art. 47 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegbtowe zasady stosowania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) — Dz.Urz. L 368/15 z 23.12.2006 r.
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